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สำนักปลดั  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม 
อำเภอหนองสองห้อง  จังหวัดขอนแก่น 

 
 
 
 



คำนำ 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม  ในฐานะส่วนราชการที่มีภารกิจหลักด้านการส่งเสริมและ 
พัฒนาบุคลากร เพื ่อให ้สอดคล้องตามแผนงานการบร ิหารงานบุคคล  ได ้จ ัดท ำคู ่ม ือการปฏิบ ัต ิงานสำหรับ 
พนักงานส่วนตำบล ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชน เพื ่อใช้เป็นเครื ่องมือสำคัญที ่จะช่วยให้กำหนดทิศทางที ่ช ัดเจน 
ในการทำงานให ้ม ีศ ักยภาพให ้บ ุคลากรสามารถปฏ ิบ ัต ิงานได ้อย ่างม ีประส ิทธ ิภาพและประส ิทธ ิผลตามที่  
องค์กรและผู้รับบริการคาดหวัง  มีความรับผิดชอบต่อตนเองนับเป็นคุณสมบัติสำคัญข้อหนึ่งของนักพัฒนา ชุมชน 
การสร้างสรรค์งานวิชาการ ต้องคำนึงถึงผลดี  ผลเสียที ่จะตามมา นักพัฒนาชุมชน ต้องมีจิตสำนึกต่อส่วนรวม 
และค ้าน ึ งถ ึ งประโยชน ์ของส ่วนรวมเป ็นส้ าค ัญ ม ุ ่ งสร ้ างสรรค ์ผลงานท ี ่ เป ็นประโยชน ์ต ่อคนในส ั งคม               
โดยไม่ค้านึงถึงผลประโยชน์ส่วนตนเป็นหลัก   

      

 

 

 
              นายปิยะพงษ์   มนวรสกุล  

                   ตำแหน่ง  นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
  
 
    



 

คู่มือปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชน 
  

หน้าที่และความรับผิดชอบหลัก  
ปฏิบัติงานในฐานะนักพัฒนาชุมชน ซึ ่งต้องกำกับ แนะนำ ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู ้ร่วม ปฏิบัติงาน 

โดย ใช ้ ความร ู ้  คว ามสามารถ  ประสบการณ ์  และความช ำนาญงานส ู ง ในด ้ านว ิ ช าการพ ัฒนาช ุ มชน 
ปฏิบ ัต ิงานที ่ต ้องตัดสินใจหร ือแก้ป ัญหาที ่ยาก และปฏิบ ัต ิงานอื ่นตามที ่ได ้ร ับมอบหมาย หร ือปฏิบ ัต ิงานใน 
ฐานะผู ้ปฏิบัติงานที ่มีประสบการณ์ โดยใช้ความรู ้ ความสามารถ ประสบการณ์และความช ำนาญงานสูงในด้าน 
วิชาการพัฒนาชุมชน ปฏิบัติงานที ่ต ้องตัดสินใจหรือแก้ปัญหาที ่ยาก และปฏิบัติงานอื ่นตามที ่ได ้ร ับมอบหมาย   
โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้   
  1. ด้านการปฏิบัติการ   
  1.1 ศึกษา ว ิเคราะห์ ว ิจ ัยด้านพัฒนาชุมชน เพื ่อจ ัดทำแผนงาน สนับสนุนการรวมกลุ ่มของประชาชน 
ในชุมชนประเภทต่าง ๆ รวมถึงแสวงหาและพัฒนาศักยภาพของผู้นำชุมชน กลุ่ม องค์กร และเครือข่ายองค์กร ประชาชน   
  1.2 ศึกษา ว ิเคราะห์ ว ิจ ัยด้านพัฒนาชุมชน เพื ่อกำหนดมาตรการและกลไกในการพัฒนาและส่งเสริม 
การสร้างความเข้มแข็งของชุมชน การส่งเสริมกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของชุมชนในการบริหาร จัดการชุมชน 
ตลอดจนการพัฒนาและส่งเสริมความเข้มแข็ง สมดุลและมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก   รวมทั้งในการพัฒนา  
รูปแบบ วิธีการพัฒนาชุมชนให้มีความเหมาะสมกับพ้ืนที่   
  1.3 ศึกษา วิเคราะห์ ปัญหาสถานการณ์ต่างๆ ที ่เกี ่ยวข้องในงานพัฒนาชุมชน เพื ่อหาแนวทางป้องกัน 
และแก้ไขปัญหาที่เหมาะสมสอดคล้องกับสภาพแวดล้อมและสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไป   
  1.4 ศึกษา วิเคราะห์ จัดทำ และพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศในการพัฒนาชุมชน และระบบ สารสนเทศชุมชน 
เพ่ือกำหนดนโยบาย แผนงาน ตลอดจนกำหนดแนวทางหรือวางแผนการพัฒนาในทุกระดับ    

1.5 เสนอแนะแนวทางการพัฒนาและส ่งเสร ิมศ ักยภาพช ุมชนและเศรษฐก ิจช ุมชนเพ ื ่อสร ้างความ 
สมดุลในการพัฒนาชุมชน และความม่ันคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานราก นำไปสู่ความเข้มแข็งของชุมชน อย่างยั่งยืน   
  1.6 กำหนดมาตรฐานและเกณฑ์ชี ้ว ัดด้านการพัฒนาชุมชน เพื ่อให้มีเกณฑ์ชี ้ว ัดด้านการพัฒนาชุมชนที่ 
ถูกต้องเหมาะสม ได้มาตรฐาน   
  1.7 ส่งเสริม พัฒนา ออกแบบ สรุปและวิเคราะห์การด้าเนินการด้านการจัดการความรู ้และภูมิป ัญญา 
ท้องถิ่นของชุมชน เพ่ือสร้างและพัฒนาระบบการจัดการความรู้ของชุมชน   
   1.8 ส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนากระบวนการเรียนรู ้และการมีส่วนร่วมของประชาชนในรูปแบบต่าง ๆ 
เพื ่อให้ช ุมชนสามารถคิดค้นปัญหา ว ิเคราะห์ ตัดสินใจ วางแผนและด ำเนินการร่วมกันเพื ่อแก้ไขปัญหาความ 
ต้องการของตนเอง และชมุ ชนได้   
  1.9 ส่งเสริมและพัฒนารูปแบบ/วิธ ีการจัดเวทีประชาคม หรือเวทีชุมชนในรูปแบบต่าง ๆ เพื ่อเอื ้อให้ 
ประชาชนมีการแลกเปลี ่ยนเรียนรู ้ อ ันนำไปสู ่การจัดทำแผนชุมชน เพื ่อแก้ไขปัญหาความต้องการของชุมชน 
และพัฒนาเครือข่ายของชุมชนในทุกระดับ   
  1.10 ส่งเสริม สนับสนุน พัฒนาทักษะ และให้ความรู้ในการบริหารจัดการระบบข้อมูลแก่เจ้าหน้าที่ ผู้น ำชุมชน 
องค์กรชุมชน เครือข่ายองค์กรชุมชน และภาคีการพัฒนา เพื ่อให้การบริหารจัดการข้อมูล การจัดเก็บข้อมูล 
ก า ร จ ั ดท ้ า ร ะบบข ้ อม ู ล ส า ร สน เทศ เพ ื ่ อ ก า ร พ ัฒนาช ุ ม ชน  และกา ร จ ั ดท ้ า ร ะบบส า รสน เทศช ุ ม ช น 
รวมทั้งการส่งเสริมการใช้ประโยชน์จากข้อมูลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด     

1.11 ควบค ุม ต ิดตาม ด ูแลการส ่ ง เสร ิม สน ับสน ุนกระบวนการเร ียนร ู ้และการม ีส ่ วนร ่วมของ 
ประชาชนในรูปแบบต่างๆ เพื ่อให้ประชาชนในชุมชนสามารถจัดท ำแผนชุมชน รวมทั ้งว ิเคราะห์ ตัดสินใจ และ 
ด ้าเน ินการร ่วมก ัน เพ ื ่อแก ้ไขป ัญหาความต ้องการของตนเอง และช ุมชนได ้  ตลอดจนเป ็นท ี ่ปร ึกษาในการ 
ดำเนินงานพัฒนาชุมชน   
  1.12 ควบคุม ติดตาม ดูแลการส่งเสริม สนับสนุนในการรวมกลุ ่มและจัดต ั ้งกลุ ่มองค์กรช ุมชน กลุ่ม 
แม่บ้านและเครือข่ายประชาชน เพื ่อส ่งเสริมประชาชนให้มีความสนใจ ความเข้าใจ และความคิดริเร ิ ่มในการ 
พัฒนาชุมชนในท้องถิ่นของตน     

 



1.13 ควบคุม ติดตาม ดูแลการรวบรวมและลงทะเบียนผู ้ส ูงอายุ ผู ้พิการและผู ้ต ิดเช ื ้อเอดส์ เพื ่อดูแล 
และจัดสวัสดิการที่พึงได้เช่น เบี้ยยังชีพ เบี้ยสงเคราะห์ ในการช่วยเหลือและสงเคราะห์ให้มีคุณภาพชีวิตที่ดีข้ึน           

1.14 วางแผน ฝึกอบรม ส่งเสริมและสนับสนุนอาชีพที ่ เหมาะสมแก่ประชาชนในชุมชน เพื ่อให ้กลุ่ม 
อาชีพสามารถเพ่ิมผลผลิตและสร้างรายได้ให้กับชุมชน   
  1.15 ศึกษา วิเคราะห์ หรือควบคุมการจัดทำโครงการและงบประมาณ รวมถึงการดำเนินการตาม แผนโครงการ 
การโฆษณาและประชาสัมพันธ์และการประเมินผลการจัดกิจกรรมต่างๆ ที่เป็นประโยชน์แก่ ชุมชน เช่น  
กิจกรรมส่งเสริมครอบครัว กิจกรรมแข่งกีฬา กิจกรรมที่เก่ียวกับเด็กและเยาวชน กิจกรรมเพ่ือให้ห่างไกลยาเสพติด เป็นต้น   
  1.16 แสวงหา พัฒนา ส่งเสรมิ ประสานและสนับสนุนผู้นำชุมชนหรือกรรมการชุมชน เพ่ือให้รู้ถึง 
บทบาทหน้าที่และเกิดการพัฒนาศักยภาพให้สามารถพัฒนาชุมชนของตนได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด     

1.17 ดูแลและบริหารตลาดกลางขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ประชาชนมีตลาดจำหน่าย 
สินค้าท่ีเป็นธรรม     
  1.18 ควบคุม ติดตาม ดูแลการส่งเสริมและสนับสนุนให้เกิดกองทุน หรือสมาคมในรูปแบบต่างๆ เช่น 
สมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ เพ่ือเกิดสวัสดิการซึ่งเป็นประโยชน์ต่อประชาชนในชุมชน   
  1.19 ให้คำปรึกษา และข ้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงาน และแก้ไขปัญหาต่างๆ ที่ 
เกิดข้ึนแก่เจ้าหน้าที่ในระดับรองลงมาในสายงาน ผู้ร่วมงาน หรือหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้การ 
ดำเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่นและแล้วเสร็จตามเวลาที่กำหนด   
  1.20 ศึกษา และติดตามเทคโนโลยีองค์ความรู้ใหม่ๆ กฎหมาย และระเบียบต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับงาน 
พัฒนาชุมชน เพื่อนำมาประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพสูงสุด   
  

  2. ด้านการวางแผน   
  วางแผนหรือร่วมดำเนินการวางแผนการทำงานตามแผนงานหรือโครงการของหน่วยงานระดับสำนัก หรือกอง 
และแก้ปัญหาในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด   
  

  3. ด้านการประสานงาน   
       3.1 ประสานการทำงานร่วมกันโดยมีบทบาทในการให้ความเห็นและคำแนะน้าเบื้องต้นแก่สมาชิกใน 
ทีมงานหรือหน่วยงานอ่ืน เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกำหนด   
       3.2 ให้ข้อคิดเห็นหรือคำแนะนำเบื้องต้นแก่สมาชิกในทีมงานหรือบุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
เพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด้าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย   
  

  4. ด้านการบริการ   
       4.1 ให้ความรู้เกี่ยวกับกระบวนการเรียนรู้และการมีส่วนร่วมของผู้นำชุมชน กลุ่มหรือองค์กร ประชาชน 
เครือข่ายองค์กรประชาชน และชุมชน ตลอดจนภาคีการพัฒนาทุกภาคส่วน เพ่ือส่งเสริมความเข้มแข็งของชุมชน 
และความมั่นคงของเศรษฐกิจชุมชนระดับฐานรากตามหลักการพ่ึงตนเองและหลักการมี ส่วนร่วมของชุมชน   
      4.2 กำหนดวิธีการ และออกแบบการจัดทาสื่อประชาสัมพันธ์ ข้อมูล ข่าวสารเกี่ยวกับการดำเนินงาน 
พัฒนาชุมชนในทุก ๆ ด้าน เช่น ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับแหล่งทุน ข้อมูลสารสนเทศชุมชนข้อมูลการพัฒนา อาชีพ ฯลฯ 
เพ่ือให้บริการแก่หน่วยงานภาคีการพัฒนา ประชาชน ผู้นำชุมชน กลุ่มองค์กรประชาชน เครือข่าย องค์กรประชาชน 
และชุมชน   
  
 

  
  
 
  
  



เบี้ยยังชีพ  องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม 
  
  
 

- การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ ี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
- การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเบ ี้ยความพิการ  
- การยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบ ี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

  
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม 
โทร. 08-8561-0361  

  

    
            สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ                     สัญลักษณคนพิการ                 สัญลักษณ์วันเอดส์โลก  
  

 
  
  
   

  
  
  
  
  
  
  
  



 

  

 
  

 
 

อยาลืม  !!!! 

   

นะจะ๊ 
  

ไม่มีช่ือ  ไม่มีสิทธิ   จา้ !!! 

  



คุณสมบัติของผู้มีสิทธิข ึ้นทะเบียนรับเงินเบ ี้ยยังชีพฯ  * ผู้สูงอายุ *  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังนี   

(1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลหนองไผ่ล้อม  ( ตามทะเบียนบ้าน )  

(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป ( ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์  

                                  และต้องเกิดก่อน 2 กันยายน )  

(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสทิธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด 

บำนาญพิเศษ หร ือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผ ู้สูงอายุที่อยู่ใน 
สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน 
ค่าตอบแทนรายได้ประจำ หรือผลประโยชน์  ตอบแทนอย่างอ่ืนท ี่รัฐหรือองค์กร       
ปกครองส่วนท้องถ ิ่นจัดให้เป็นประจำ  ยกเว้นผู้พิการ       
และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย       
การจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

  
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบ ี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพ ื้นท่ีตำบล       
หนองไผ่ล้อม จะต้องมาข ึ้นทะเบียนที่ อบต.หนองไผ่ล้อม อีกคร ั้งหน ึ่งภายใน  
1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  

  

เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ต่อเนื่อง......ค่ะ  
  

ผู้พิการ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติ ของตัวเองตามรายการดังนี   

(1)   มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลหนองไผ่ล้อม (ตามทะเบียนบ้าน)  

(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว ่าด้วยการส่งเสร ิม           

       คุณภาพชีวิตคนพิการ  

                      (4)   ไม่เป็นบุคคลซึ่งอย ู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 

    



         

             
 * กรณีได้รับเบ ี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ ื้นที่ตำบลหนองไผ่ล้อม จะต้องมาขึน้ทะเบียนที่               
อบต.หนองไผ่ล้อม อีกคร ั้งหนึ่งภายในเดือนที่ย้ายมา  

เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......คะ่  
  

  
ข้ันตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม  
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ”  

☺ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของ  
รัฐที่มีรูปถ่าย พร้อมสำเนา  

☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ ู้สูงอายุประสงค์ ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  

 
 

       ของรัฐ 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

ผ ูพิ้การการข้ึนทะเบียนไดท้กุเดือนและ 

สามารถรบัเงินเบ้ียความพิการไดใ้น 

เดือนถดัไปจา้    



หมายเหตุ  : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบ 
อำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค้าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอำนาจ ติดต่อที่ อบต.หนองไผ่ล้อม
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ  
  
  

 

 

           ***ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  และยื่นเอกสารประกอบได้ที่งานพัฒนาชุมชน 

     สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม*** 

 

  

  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงิน เบี้ยยังชีพคนพิการ  

  
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม  
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบ ี้ยยังชีพคนพิการ ”  

☺ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริม  คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง    พร้อมสำเนา  

☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา  

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม สำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) สำหรับกรณีท่ีผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร  

  
หมายเหตุ  : กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ 
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นค้าขอแทน แต่ต้องน้าหลักฐานของคน 
พิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย     คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุ 
สามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
   
         

       ***ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนคนพิการ  และยื่นเอกสารประกอบไดท้ี่งานพัฒนาชุมชน 

     สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม*** 

  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



 
คำชี้แจง 

   
     ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบ ี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ ื้นที่อ่ืน ภายหลงั ได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอย ู่ 
ในพ้ืนที่ตำบลหนองไผ่ล้อม  แจ้งขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.หนองไผ่ล้อม แต่สิทธิในการรับเงินยังคงอยู่ที่
เดิมจนสิ้น   
  
  

        นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่   อบต. กุ๊กไก่  ภายหลัง ได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ตำบลหนองไผ่ล้อม
ในวันที่ 20 กรกฎาคม  2562  นาง ก . ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่  ที่ อบต.หนองไผ่ล้อม ภายในวันที่              
30 พฤศจิกายน 2562 แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่   อบต. กุ๊กไก่  อยู่จนถึง เดือน กันยายน 
2563 และมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ   ที่ อบต.หนองไผ่ล้อม ในเดือน ตุลาคม 

  2563 เป็นต้นไป  
    

  
  
  
  

 
      ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ   ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพ      
      มาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบล        
      หนองไผ่ล้อมได้ทุกเดือน   
  

 

การจ่ายเบ ี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

       อบต.จะดำเนินการเบิก – จ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว 
โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคมปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร ตามที่  

ผู้สูงอายุได้แจ้งความประสงค์ไว้   
- กรณีคนพิการ อบต.จะดำเนินการเบิก 

  – จ่ายเงินให้กับผู้ พิการในเดือนถัดไป  
  หลังจากเดือนที่ได้มาขึ้นทะบียน    

  
กำหนดวันจ่ายเงินเบ้ียยังชีพไม่เกินวันที่ 10 ของเดือนทุกเดือน  

 ( กำหนดการตามการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง )  
 

 

 

 

 

 



           ช่องทางการรับเงินเบ ี้ยยังชีพ 
1. ผู้ประสงค์รับเงินผ่านธนาคาร  โอนเข้าบัญชีธนาคารธนาคารของผู้สูงอายุ คนพิการ หรือนามผู้รับมอบอำนาจ 

2. ผู้ประสงค์รับเงินสดในนาม ผู้สูงอายุ คนพิการ หรือผู้รับมอบอำนาจ ตามจุดที่แจ้งไว้ โดยจะแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

  
การคำนวณเงินเบ ี้ยยังชีพแบบข ั้นบันได  

สำหรับผู้สูงอายุ 

 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน ( ปี 2563) การ จ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดใน 
อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้น 
ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี   
  
 
                     โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี  
ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน  
สำหรับผู้สูงอายุ  
( แบบขัน้บันได )  
  

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ป ี 600 

ขั้นที่  2 70 – 79 ป ี 700 

ขั้นที่  3 80 – 89 ป ี 800 

ขั้นที่  4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

  
 
 
 
 
 



วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ  

 
* การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายนของทุกปี เท่านั้น เช่น   

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2493 ณ วันที่ 30 กันยายน 2563 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. 
จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2563 (งบประมาณปี 2564 )   

2. นาง ข. เกิด 2 ตุลาคม 2493 ณ วันที่ 30 กันยายน 2563 นาง ข.   
จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบี้ยยังชพี เดือนละ 600 บาท เท่าเดิม จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป  
  
       

   การนับรอบปีงบประมาณ  คือ  1 ตุลาคม – 30 กันยายน   เช่น   ปีงบประมาณ 2563  จะเริ่ม 
ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562 - 30 กันยายน 2563  

  ปีงบประมาณ 2564  จะเร ิ่ม ตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564   
  
  
  

                                                                                                                                                            
การส ิ้นสุดการรับเงินเบี ยยงั ชีพ  

  
   

1. ตาย   

2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต อบต.หนองไผ่ล้อม  

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   

4. ขาดคุณสมบัติ   
  

  

  

  

แลว้ปีน้ี ฉนัจได้

เงิน

  

เบ้ีย เท่าไร นอ ้
  ? 

  



หน้าที่ของผ ู้รับยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ  
1.  ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง   
2.  กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผ ีรับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให ้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด  
3.  เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก อบต.หนองไผ่ล้อมไปอยู่ภูมิลำเนาอ่ืน ต้องแจ้งข้อมลู เพ่ือให้ อบต.หนองไผ่ล้อม    
     ได้รับทราบ   
4.  ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ ต้องรายงานตัวแสดงตน หรือรับรองการมีช ีวิตอยู่ต่อ  
     อบต.หนองไผ่ล้อม ระหว ่างว ันที่  1 - 10 ตุลาคม ของทุกปี หรือ อบต.หนองไผ่ล้อมกำหนด  

           5.  กรณีตาย ใหผ ู้ดแูลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้ร ับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย ให้  
                อบต. หนองไผ่ล้อมได้รับทราบ ( พร้อมสำเนา มรณบัตร ) ภายใน 7 วัน   

 
  

ข้ันตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ  

  
1.  ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร รับรองความพ ิการ 
2.  ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดขอนแก่น          
     โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  

                2.1  เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจรงิ)  
             2.2  รูปถ่ายคนพิการขนาด 1 น ิ้ว  จำนวน 2 รูป         
                 2.3  สำเนาทะเบ ียนบ้าน  จำนวน 1 ฉบับ         
                 2.4  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ        
                 2.5  ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ     
                        จำนวนอย่างละ 1 ฉบบั  

3.  กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบ ัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน  

     ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาดว้ย  

    



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ  

  
 การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่สำนักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์
จังหวัดขอนแก่น โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้   
  1.  สมุด/บัตรประจ้าตัวคนพิการ เล ่มเดิม    

2.  รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 1 รูป   
3.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  จำนวน 1 ฉบับ   
4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผ ู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
5.  กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต ่ออายุบัตรประจำตัว   
     คนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย  
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  

  การดำนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
ขอนแก่น โดยใช้ เอกสารดังต่อไปนนี้ 
  1.  สมุด/บัตรประจ้าตัวคนพ ิการเล่มเดิม   

2.  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  จำนวน 1 ฉบับ   
3.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ  (ต่อ)  
4.  หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจ้าตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  

  5.  หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ    
6.  สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ้านวน 1 ฉบับ  

               (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข ้าราชการ ระดับ 3 ข ึ้น ไป)  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 



                        เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

 ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินเบ ี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย    

สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง   
2.  ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองไผ่ล้อม 
3.  การยื่นค้าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค้าร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน อบต.หนองไผ่ล้อม โดยนำ  
     หลักฐานมาเพ่ือประกอบการยื่น ดังนี้  

    3.1  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง    
   3.2  บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา)      

3.3  ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา)  

  4.  กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค้าขอรับการสงเคราะห์    
               ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้  

     5.  กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้ง ผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด้าเนินการได้ทั้งหมด  
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว  ต่อมาได้ย้ายภูมิล้าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน)        

    ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน   

              ผู้ป่วยเอดส์ต้องด้าเนินการยื่นค้าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ                   

              องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล้าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ( เพื่อรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์    

              จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่)   

              ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์ไม่ด้าเนินการยื่นค้าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  อีกครั้ง ณ  

              องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล้าเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   

              ถึงเดือนที่ย้ายภูมิล้าเนา เท่านั้น  

7. กรณีผู้ป่วยเอดส์ ที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เสียชีวิต ผู้ดูแล 
     หรือญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้อง  แจ้งให้งานพัฒนาชุมชน อบต.หนองไผ่ล้อมทราบภายใน 7 วัน           
     ( พร้อมส้าเนามรณบัตร )  

  

  

      ใบรับรองแพทย์จะต ้องระบ ุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบ ุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมคิุ้มกัน
บกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์  

  
  
  
 
 



ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
 

  1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

              พ.ศ. 2548 

2. ระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
    พ.ศ.  2552  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
   พ.ศ. 2553  แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

4. ระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
    พ.ศ. 2566 

 

 

 

 
 

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  



 
 
 
 
 
 

 

   ภาคผนวก  
  

    



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ )  

 
* ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการเดิม  15  นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด   5 - 6  นาที / ราย  

   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี  หรือตามระเบียบกำหนด  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุ  

        ๑.   สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน   

        ๒.   สำเนาทะเบียนบ้าน   

        ๓.   ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)   

เสนอคณะก รรมการ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ 

มอบหมาย  ตรวจสอบคุณสมบัต ิ  

เ สนอผู้บังคับบัญชา   (   ผู้บริหาร   )      1     นาท ี  /   ราย   

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน   

1    นาที / ราย   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน   /   สัมภาษณ ์  /   บันทึก 

ข้อมูล ในระบบสารสนเทศเบยยังชีพ เพ่ิมเติม    1.5   นาที   /   ราย   

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ    

    นาที / ราย 1   



                                     เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับการแต่งตั งรับข ึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
 

                                 แผนผังแสดงข ั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  ( การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ )  

 
 
 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

เอกสารสำหรับกา รรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ   

        ๑ .  สำเนาบัตรประจ้า ตัวผู้พิการ   

        ๒.   สำเนาทะเบียนบ้าน   

        ๓.   ใบมอบอำนาจ(ถ้ามี)   

เสนอคณะกรรมการ หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ 

มอบหมาย  ตรวจสอบคุณสมบัต ิ  

เ สนอผู้บังคับบัญชา   (   ผู้บริหาร   )      1     นาท ี  /   ราย   

ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนฯ   พร้อมเอกสารหลักฐาน   

๑  นาท ี  /   ราย   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน   /   สัมภาษณ ์  /   บันทึก 

ข้อมูล ในระบบสารสนเทศเบี้ยยังชีพ เพ่ิมเติม   1.5   นาที   /   ราย   

แจ้งผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบค าขอ     

  1   นาที / ราย   



* ข้ันตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ  เดิม  15  นาที / ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  5 - 6 นาที / ราย  
   หมายเหตุ :  รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี หรือตามระเบียบกำหนด  

เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับการแต่งตั้งรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 



 

สารพันคำถาม 

  
ถาม  

* ผู้สูงอายุที่อยู่ในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?  
  

  
ตอบ  
 ขึ้นทะเบียนได ้ เพราะถือวา่เป็นผู้มีสิทธิ์ตามระเบียบ หรือ กรณีได้รับ เงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ 
คดีสิ้นสุด ได้รับโทษจำคุก ถือว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติหรือมส ิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เช่นกัน 
 
 ถาม  

* บุคคลที่เป็นโรคเรื้อนและได้รับเงินจากกรมควบคมุโรคสามารถข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?   
  

ตอบ   
ขึ้นทะเบียนได้  
  

  
  
  
  
  
ถาม  

* ถ้าผู้สูงอายุรับงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้วจะสามารถขึ้น 
ทะเบียนผู้สูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผ ู้สูงอายุได้   หรือไม่  

  
ตอบ   

ขึ้นทะเบียนได้และสามารถรับเงินได้.....จ้า  
  
ถาม  

 * พระภิกษุสงฆ์สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ                             
ได้หรือไม่  

ตอบ  
ขึ้นทะเบียนได้........จ้า ยกเว้นพระภิกษุสงฆ์ท่ีได้รับเงินเดือน       

(เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล เป็นต้น ...จ้า    



    
  ถาม  

  * ข้าราชการที่รับเงินบำเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผู้สงูอายุได้หรือไม่  
 

ตอบ  
       ขึ้นทะเบียนได้ค่ะ  

  
ถาม  
  * ผู้ที่ด้ารงตำแหน ่งทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต.,  สมาชิกสภา , กำนัน , ผูใ้หญ ่บ้าน 
สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
  
ตอบ  
   ขึ้นทะเบียนไม่ได้ค่ะ   เนื่องจากมีเงินเดือนประจำ  แตเมื่อพ้นจากตำแหน่งแล้ว สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ค่ะ  
  
ถาม  
 * ถ้าผู้สูงอายุอาศัยอยู่ที่ต่างประเทศ แต่ยังมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในประเทศไทย 
สามารถขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุได้หรือไม่  
ตอบ  

          สามารถขึ้นทะเบียนได้ โดยการมอบอำนาจให้บุคคลยนื่แทน  
  
ถาม  
  * ผู้สงูอายุที่รับเบี้ยยังชีพอยู่แล้ว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับเงินได้หรือไม่ 
ตอบ   
       ได้ค่ะ   โดยมายื่นความประสงค์ได้ท ี่กองสวัสดิการสังคม อบต.หนองไผ่ล้อม 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


